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Area Coordinadora de Archivos

Plazos de cada actividad

Actividad

Septiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre

Registro y actualizacion del Coordinador de Archivos y
Responsable de Archivo de Concentracion.

Solicitud a Titulares de area la designacion de responsables de
archivo de tramite.

Actualizacion de relacion de Titulares y Responsables de Archivo
de Tramite.

Actualizacion del Catélogo de Disposicion Documental (CADIDO).

Actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
Actualizacion de la Guia Simple de Archivos.
Actualizacién de Fichas Técnicas de Valoracion.

Asesoria a Titulares de Area o Responsables de Archivo de
Tramite, relacionada con la operacion de los archivos.

Capacitacion a los Responsables de Archivo de Tramite en materia
de archivos.

Revision de los expedientes transferidos del archivo de tramite al
archivo de concentracion (transferencias primarias).

Baja documental.

Control de préstamos de expedientes.

Actualizacion de informacioén en la pagina institucional de El Colef,
en el apartado de Coordinacién de Archivos.

Refrendo del Registro Nacional de Archivos.

Reuniones con el Grupo Interdisciplinario.

Capacitacion de la persona responsable de Archivo de
Concentracion en materia de archivos.

Seguimiento a la Integracion y organizacién de expedientes
mediante el Sistema de Administracion y Automatizacion de
Gestion de Archivos (SAAGA), por parte de las y los
Responsables de Archivo de Tramite.

Organizacion de los expedientes del Archivo de Concentracion,
incluyendo el cambio de cajas deterioradas.

Actualizacion del Sistema Institucional de Archivos.

Solicitud de validacién de la Guia de Archivo Documental

Seguimiento a elaboracién de procedimientos en materia de
archivo
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Informe anual de cumplimiento
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024

El programa Anual de Desarrollo Archivistico [PADA] correspondiente al periodo del 01 de enero
al 31 de diciembre de 2024, para aprobacion por parte del Grupo Interdisciplinario de El Colegio
de la Frontera Norte, A.C.

e Actualizacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA), el drea Coordinacidn de Archivos hizo
llegar de manera electrénica al Archivo General de la Nacion las siguientes designaciones;
Coordinadora de Archivo con nimero de oficio: PDIA/0057/2024. El Responsable de Archivo de
Concentracién con nimero de oficio: PDIA/0058/2024, y el Responsable de la Unidad de
Correspondencia con numero de oficio: CACH/005/2024, todo constituido el 24 de enero del
2024,

e El 15 de febrero del presente afio se llevd a cabo la Primera Sesidon Extraordinaria del Grupo
Interdisciplinario la cual su principal asunto a tratar fue la presentacién del Catdlogo de
Disposicién Documental 2024 vy Fichas Técnicas de Valoracion,

e El31deenerodel 2024 se llevd a cabo la Primera Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario en
la cual se aprobo el Programa de Capacitaciones en Gestion Documental y Administracion de
Archivos 2024, v asi, oficialmente se cargd en la pagina oficial de El Colegio de la Frontera Norte.

¢ Mediante oficio recibido por parte de las areas que requerian renovar personal en materia de
archivos, se llevo a cabo la actualizacion de las nuevas designaciones a responsables de Archivo
de Tramite del nuevo ciclo 2024; Asi mismo, se les cred y/o actualizé en el SAAGA el usuario por
medio de la ayuda del Area de Sistemas de Informacion.

e Por medio del nimero de oficio CACH/004/2024 con fecha del 26 de enero del 2024 se tuvo la
peticion del Licenciamiento para el “Sistema Automatizado de Gestion y Archivo”.

e En apego al numeral décimo séptimo de los “ Lineamientos Generales para la Organizacion y
Conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal” la Coordinacion de Archivos presentd
el nuevo Catalogo de Disposicion Documental mediante el oficio CACH/007/2024 con fecha del
16 de febrero de 2024 y con asunto: “Solicitud de registro y validacion del Catdlogo de
Disposicién Documental 2024” para la busqueda de aprobacién por parte del AGN; Ademas de
gue se adjuntaron las Fichas Técnicas de Valoracion Documental Sustantivas y una Comun, para
que fueran trabajadas y aprobadas con sus areas encargadas respectivamente.

e ElCuadro General de Clasificacidn Archivistica se encuentra actualizado conforme al Catdlogo de
Disposicion Documental 2012, Ultima validacion por parte del Archivo General de la Nacién.

e Sellevoa

—Q—f&



L ]

. Cienciay Tecnologia | N

Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacién Norte

cabo la actualizacion de la “Guia de Archivo Documental” y la “Guia Simple de Archivo” para
subirse al Portal del Colegio de la Frontera Norte.

En cumplimiento con lo establecido en el articulo 23 y 26 de la Ley General de Archivos, la
Coordinacion de Archivos publicd en la pagina institucional el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024 y el Informe Anual de Cumplimiento del gjercicio 2023.

Se llevd a cabo la actualizacidon de los Responsables de Archivo de Tramite en el Sistema
Administrativo Automatizado de Gestion de Archivo.

Los Responsables de Archivo de Tramite han sido capacitados en materia de archivos a traves
de la plataforma de capacitaciones del Archivo General de la Nacion, asi también la persona
responsable de la Unidad de Correspondencia y una persona adscrita a la Coordinacion de
Archivos.

El 18 de abril de 2024 se continud con la revision del inventario contable para baja documental
con el apoyo del Archivo Gubernamental Contable.

El 19 de junio de 2024 la Coordinacion de Archivos elaboro un “Plan de accion para el destino
final de documentacién generada por parte de las areas de El Colegio de la Frontera Norte 2024”,
con el propdsito de cumplir lo establecido en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2024, brindando asesoria presencial a cada una de las areas administrativas, a fin de que logren
identificar el destino final de la documentacion con la que cuentan.
El 2 de Julio se presenta la Segunda Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario
El 21 de agosto la Coordinacién de Archivos solicitd a la Unidad de Archivo Contable
Gubernamental a través del oficio No. CACH/017/2024 la Autorizacion de Baja de Archivo
Contable de 1491 expedientes correspondientes a los afios 1998 — 2024.
La Coordinacion de Archivos recibié en el Archivo de Concentracidon mediante transferencia
primaria 116 expedientes de la Coordinacion de Contabilidad, que cubren el periodo de los afios
2020, asi también 627 expedientes de la Coordinacion de Nomina, que cubren el periodo de los
afios 1999 - 2015, por ultimo recibio 471 expedientes por parte de la Unidad de Transparencia,
mismos que cubren el periodo de los afios 2007 — 2019.
Las y los Responsables de Archivo de Tramite han dado seguimiento a la captura de 1,222
expedientes en el Sistema de Administracion y Automatizacion de Gestion de Archivos.
El 24 de septiembre la Coordinacion de Archivo recibid por parte de la Unidad de Contabilidad
Gubernamental el oficio No. 412/UCG/DGNC/2024, en el cual se autoriza la Baja de Archivo
Contable solicitada por la Coordinacion de Archivos a través del oficio No. CACH/017/2024.
La Coordinacion de Archivos llevo a cabo el préstamo de expedientes, los cuales se solicitaron a
través del formato vale de préstamo, asimismo realizé el préstamo de expedientes que se
encuentran como resguardo en el area de Archivo de Concentracidn, estos mediante correo
electrénico institucional.
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El 6 de noviembre del presente afo se llevé a cabo la Segunda Sesién Extraordinaria del Grupo
Interdisciplinario la cual tuvo como propésito la aprobacion del Catdlogo de Disposicion
Documental 2024, con la solventacion de las observaciones precisadas por parte del Archivo
General de la Nacion mediante el oficio No. DG/DDAN/2229/2024.

La Coordinacion de Archivos se encuentra realizando el saneamiento de la documentacion
contable que cuenta con la autorizacion de baja documental por parte de la Unidad de
Contabilidad Gubernamental, retirando todo tipo de metal, adhesivos y contaminantes que
impidan realizar la donacién de papel a la Comision Nacional de Libros de Texto Gratuitos, misma
donacion considerada a realizarse en el gjercicio 2025.

EI 11 de diciembre del presente afio se llevo a cabo la Ultima reunién del Grupo Interdisciplinario
“tercera Sesion Ordinaria”.

Lic. Rosanna Cabrerg Cabrera

Directora de Recursos Materiales y Servicios
y Titular de la Coordinacion de Archivos




